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El panel de administracion

Este bloque contiene las funciones propias y especificas del profesor que permiten modificar su
estructura, configurarlo a su conveniencia y ajustar los detalles de funcionamiento del resto de
mddulos de recursos y actividades didacticas.

Administracidn -
& XT=

# Desactivar edicidn

[£] Configuracion

B Editar informacidn

& Tutores

&9 Alumnosfas

if Grupos

& Copia de seguridad

& Restaurar

@ Importar datos del curso
il Miveles

Bl Calificaciones

) Reaistros

[ Archivos

[E] Ayuda

5E Foro de profesores

Activar edicion: simplemente pasa al modo de edicién del curso. Es absolutamente equivalente
al boton de la barra de navegacion.

Configuracion: da acceso al formulario general de configuracién del curso virtual, tal y como se
vio en el apartado correspondiente.

Profesores (o tutores, 0...): da acceso a la pagina de gestion para afadir y dar de baja a
profesores en el curso.

Estudiantes (o alumnos, o ...): da acceso a la pagina de gestion para dar de alta o baja a los
alumnos del curso manualmente.

Copia de seguridad: permite generar una copia de seguridad del estado actual del curso.
Restaurar: permite restaurar una copia de seguridad guardada previamente.

Importar datos del curso: Permite usar los datos de otro curso en el que nos encontramos; esta
funcion puede facilitarnos la construccion de un curso a partir de otro que ya tengamos en |
aplataforma.

Niveles: da acceso a la pagina de gestion de las escalas de evaluacion y calificacion.

Calificaciones: accede al libro de notas del curso, con la lista de alumnos y sus calificaciones en
todas las actividades.

Registros: permite consultar los registros de acceso al curso virtual.
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Archivos: da acceso al gestor de archivos de Moodle, para subir, descargar y gestionar los
archivos del curso o asignatura en el servidor Web.

Ayuda: da acceso a una pagina de ayuda que presenta una vista general y rapida de la estructura
y uso de Moodle.

Foro de Profesores: da acceso al foro de profesores del curso. En este foro pueden participar
todas las personas con rol de profesor en este curso en concreto. Estda pensado para la
coordinacion interna de los profesores de un curso o asignatura.
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Gestion de personas (alumnos y profesores)

La plataforma Moodle, de momento, no delimita casi en absoluto las
funciones propias de administracion con las de profesor. Un profesor tiene
casi todo el control sobre el curso que tutoriza; incluso la gestion de los
alumnos y del resto de profesores del mismo.

La lista de participantes del curso se puede consultar en todo momento

utilizando el enlace Participantes del panel Personas de la pagina principal

II del curso virtual (arriba a la izquierda). Este enlace nos presenta un listado

"'“""“- . ordenado de profesores, por un lado, y de los estudiantes matriculados en el
3 editar informacién curso. La lista nos proporciona el nombre y otros datos personales de cada

uno, asi como su direccién de correo (como un enlace, pinchando en ella le
enviaremos un correo electrénico privado a esa persona), si es que esa persona tiene activada la
publicacion de su e-mail en su perfil personal (al que entramos con el enlace informacion

completa).
Tutores ®© &
Mombre [ Apellidos Ciudad PFais {ltima entrada T
Anibal de la Torre Espejo FPalma deld Ria Espafia ahara

47 Alumnos/as &

Mombes : Todos ABCDEFGHIJKLMNHNOPORSTUVWIEY I
Apollidos . Todos ABCDEFGHIJELMNNOPOQRITUVWIY I

Paga: 1 2 3 (Siguenta)

Nambra f Apelidos Cludad Pais Uktima entrada T
-

[“ Fermands Mols Farandoz Céndoba Espafia 16 minutos 1 sequndo
n Manual Lucena Rubis Céudoba Espafia 12 horas 16 minutos
- Framcisco Clawellinas Senrano Cérdoba Espafia 14 horas 12 minut o
g
B e Eva Maria Mz Pérez Cérdoba Espafia 14 horas 26 minutos

. |E| _Munia Sanchez Uirllla _Cordoba _Espafia 16 hords 34 minutos

Alumno de Prueba

Parfil Editar inforrmacitn | Mensajes delforo - Informes de actpadad

Hols mundo

Ubicacién: palma del Rio, Espafta
Comen elecirdnico; as@bb oz B
Cursos; Infroduccion a Moodle
Ulima entrada; jueves, O de febreso de 2006, 10:48 (18 diss 1 hora)

Cuitar de Curso_Moodle | Enbyar como | Ermviar mansse [

Como profesores, veremos una serie de enlaces al lado de la informacion de cada alumno que no
estan disponibles para los estudiantes:
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Informe de actividades: permite acceder al informe de actividad del alumno, que registra todos
los pasos dados por el alumno en tu curso o asignatura. Ahi podras ver qué recursos ha visitado,
cuantas veces y cuando, las actividades realizadas, calificaciones obtenidas, trabajos entregados
etc.

Quitar de ...: permite eliminar a un alumno del curso, cancelando su inscripcion en el mismo
(pero no su registro en Moodle).

Entrar como: permite acceder al curso o asignatura como si fueras un alumno. Asi puedes probar
el funcionamiento de los recursos y las actividades que hayas afiadido a tu curso como un
alumno. De esta forma podras evaluar quejas habituales del tipo "es que yo eso no lo veo en mi
ordenador”, "a mi no me salen las instrucciones del trabajo" y similares.

Siguiendo el enlace del panel Administracion

& Desactvar edicion &
5 3 -

[5] Configuracidn e

8 Editar informacitn D

g‘.] Tutores

) Aluminosfas 3

i Grupos

o Copia de sequridad &

llegamos a la pagina de asignacion de profesores o tutores. Aqui aparecen listadas todas las
personas con permisos de acceso como profesor a esta asignatura.

Frofesores existentss (Tutores/as) (B

Membre Ordenar Hivel Editar

#* | Anibal de la Tore I =] [Teacus ) Cultar p

-

[-"'-" Profetor de prusba 1 |2 2] [Tescuja EEJ Quitar profesos
D

™ | Proferor de prusha 2 12 =] [Tetoya |81 =] Quiter profescr
D §

" Gusrdar cambios I

PFrofesores posibles (Tutoresfas)

Hay dernasiades uiuarios pars mostraros agui (B%)

[

Podemos especificar el orden en el que apareceran listadas estas personas cuando un alumno
pinche el enlace Personas asignando numeros en las cajas de la columna Ordenar.

El texto que se escriba en la columna Nivel aparecera al lado del nombre de esa persona en el
listado de profesores del curso. Puede dejarse como esta o utilizarse para asignar titulos internos
(Responsable, Coordinador de practicas, Tutor, Asistente etc.).

La columna Editar permite restringir los privilegios de un profesor. Si se establece en No, esa
persona podra actuar como profesor en foros, calificar mensajes, trabajos y actividades pero no
podra editar el contenido del curso. Es decir, que este profesor no podra afiadir ni borrar ni
cambiar ninguno de los recursos ni actividades del curso.

Se puede eliminar a cualquier profesor simplemente utilizando el enlace Quitar profesor.
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Para afiadir un nuevo profesor al curso, utiliza la caja de busqueda para localizarlo por su
nombre y luego usa el enlace Afadir profesor al lado de su nombre.

Siguiendo el enlace del panel Administracion

# Dezactivar edicidn L=
Configuracidn *
B Editar informacidn l;.%
B Tutores

B Alurn nﬂas- :
i Grupos

o Copia de seguridad o

llegamos a la pagina de asignacion de estudiantes.

Kota: pueds no ar Decesario usal ¢1la paging, va goe lod slumnog je
pusden insoribir albod mismal on e1le CUrsd,

Tk b et Dbl Sbsa iUl Mpoer &1 AN & Dol Sumngt Ly
clave o BCOBSD B #1Le CUrso, Que o1 I siguionte: (D

52 Mlumeed Trdcriles (Alameed /) 7 Ehoennog posibled (Blumnodlas)

adrrid S Pk | aeall Mt do - A Dot Dindta, alEGa08 o4 -

ANG8, WAL HERMNANDE T GOMET gvnasalihoimil fas J A e proala ] ANTDER 8L

Lo T CF SRRy O FER PR Anigmes Mk Pas Manesep PENEFSH &

ARG LOPEY DO T midl WA s mmces oon sy Coman Acoois Lovsda sl Fadl e

APACGEL, MLLAMLEDOM Anguirvdecrareyman com Conan Borbon Crar MATHILATE o

LANTORBD WE A5 NUE] msepaiidha com J Crwmpn Cmbaboy Pridrees B3 datd oy

TR0 PRVON RECID, apareooiinbeiosp s, nat Oy Cvy Pyl @ 085008 10 a4

AMTORE0 NS PRl Pl Wil ECIL O spoweaial el Penradion s o Lopaea aacia o076 Ml ey

AMTCRA0 LGS VERDE FODRCLE T seaghowrdelope r@hahon @ vl WAk Hcinign. 8 JECD el &

AFRCE L RAT LOPE D AFASANTY Shwids i Frascne jyid Abmpran Ganss a5 EaE e

Fd BING) MAIUEL MACLAS LOPE 7 Dl iy Frarcron Anysl Bafdiwmios Uigians TECHETECT &4

CARLCS Dkl CAMEOE cadoqamnadaRicesceg oy Francipco s Masots Lon 8900 %5618 5

COMCERPCICE MORENTE [RAT omorenishm com G RSP Ik MAARCIRY FOESA, wapame | 1 @vriarresd oom

Coll (e U L, Pul A CORTIRE RACE amrnc ol mbpioratn nat ‘aantn Moo Foannd (Termnng adtonetantes Bearadon oy

ERRiE PLATA WARTIRE D bt i (@0l o Fmecuinds Hesarcder Gosoy &350 8

EMFRIUE SAREION MO, sragus amoniriscdeamisios o Jervae ik Cenbrrmnts Paees, a3 140038 01

ELALOGED MVARED PERE] sulogosBiesmio o Sy Arraeana Pdawter & TEE 0 6

LA SO0 P AT GOMEALE Y sumego@ivmiad #i S Laspes Cimenn, a5 M@l e

FRANCIELD FEFNANDE J DELGAIRD bonaass mmarde; J nedpriacdrandshas e Jeredt Sobrng Cans i M Ewlbin

IGHACK) VICEMTE MUREZ nelBH4Sh ravenset con e = Fath Avigrin Gan G, XT38 =i
[ [Owew |

En ella, de forma intuitiva, podras dar de alta o de baja a uno o varios estudiantes en bloque.
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Gestion de grupos

Moodle tiene un cierto soporte para la nocion de grupos de alumnos en un
curso o asignatura. No obstante, el concepto de "grupo” en Moodle no es el
de un equipo de estudiantes trabajando en una tarea comun. Los grupos de
Moodle se refieren a "clases" separadas de alumnos que siguen una asignatura
comun pero con un profesor distinto (o igual).

Los grupos pueden ser Utiles, siempre que no se necesiten grupos que cambien mucho a lo largo
del desarrollo del curso y, una limitacion importante, que no sea necesario que un estudiante
pertenezca simultdneamente a varios grupos.

Para definir grupos debemos utilizar el enlace Grupos del panel de Administracién. Si no
aparece este enlace es que en la configuracién del curso o espacio no se ha activado tal
posibilidad. Si aparece el enlace y pulsamos sobre el mismo, se nos dara acceso al interfaz de
gestion de grupos.

Personas: lista las personas no asignadas a un grupo, todavia. Los profesores se identifican por el
simbolo "#" delante de su nombre.

Grupos: lista los grupos actualmente creados. Se utiliza el botén para afadir los nombres
escritos al lado del mismo a la lista de grupos.

Miembros: relaciona los miembros del grupo seleccionado en la lista de grupos.

Pttt G P BN R Faengln e ey L S T T PR

i gy e v

Para asignar personas a un grupo basta seleccionar éste en la lista de Grupos, a continuacién ir a
la lista de Personas, seleccionar a una o varias personas y presionar el boton para pasarlos al
grupo seleccionado.

Para eliminar una asignacion o un grupo basta seleccionar la persona o el grupo y usar los
botones de Quitar.

Existen dos modos de funcionamiento cuando estan definidos grupos sobre Moodle:
Modo de grupos visibles: los alumnos de un grupo pueden ver los mensajes en foros, trabajos
enviados en tareas, y cualesquiera otras actividades realizadas por sus compafieros de otros

grupos, pero ellos no pueden participar en esas actividades. Por ejemplo, podran leer los
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mensajes de un foro, pero no podran contestar salvo a los mensajes de miembros de su propio
grupo.

Modo de grupos separados: cada participante solo puede ver a su alrededor a los miembros de
su propio grupo. Desconoce la existencia del resto de estudiantes de otros grupos, que no son
listados en la relacion de participantes, ni puede ver sus mensajes en foros etc. A todos los
efectos una asignatura con grupos separados es similar a tener la asignatura desdoblada en varias
clases independientes.

A su vez, estos dos modos pueden aplicarse al curso de dos formas distintas: global, a nivel del
curso completo, para todos sus componentes a la vez, o bien aplicAndose de forma individual
para cada recurso o actividad de forma particular.

El funcionamiento global se especifica en la configuracion del curso, activando la opcion forzar
modo de grupo. De esta forma, si el curso se configura sin grupos, ningln componente trabajara
con grupos. Si se configura con grupos separados o visibles, todos los componentes pasaran a
funcionar de esa manera.

Para poder especificar el modo de grupo por separado para cada recurso o
actividad debe desactivarse la opcién forzar modo de grupo en la
configuracion del curso.

El comportamiento de cara a grupos de cada recurso o actividad del curso se indica en el modo
de edicién por una serie de iconos adicionales al lado de cada componente:

o

Sin grupos: *
Grupos visibles: &

Grupos separados: "

Esto es una ayuda al profesor. En el modo normal no da ninguna indicacién del modo de grupo al
usuario, es transparente para él, tan sélo tiene que utilizar el recurso o la actividad tal y como
le viene configurada. Estos iconos se pueden usar también para cambiar el modo de grupo de una
actividad particular. Pincha en el icono y veras como el modo de grupo cambia ciclicamente
entre los ajustes sin grupos/grupos visibles/grupos separados. Cuando los grupos estan activados,
aparece una nueva opcién en todas y cada una de las paginas de gestion de actividades de
Moodle.

Grupos separados: | Todos los participantes =

Ahora es necesario especificar con qué grupo se esta trabajando en cada momento. En la parte
superior izquierda del interfaz aparecera una indicacion del modo de grupo de esta actividad y
una caja desplegable para seleccionar el grupo concreto con el que se trabajara en cada
momento. Como profesor, tienes generalmente acceso a todos los grupos.



Introduccion a la plataforma Moodle Anibal de la Torre - 2006

Revision, evaluacion y calificaciones

Como profesor, una de tus tareas mas importantes, y también mas
laboriosas, es seguir y registrar la actividad de tus alumnos, para finalmente
evaluarlos conforme a unos ciertos criterios y asignarles una calificacion
segun una escala de tu eleccion.

Moodle proporciona herramientas para que esta actividad docente sea mas
llevadera.
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Informe de actividades

En la lista de participantes, accesible desde el panel Personas, enlace Participantes,
disponemos de enlaces al informe de actividades de cada alumno.

Alumno de Prueba

Peil Editar informacidn Menzajes del foro Informes de actedad

Corren elecirinico
Cursos
(Iitima entrada: jueves, @ de febrero de 2006, 10:48 (19 dias)

gduccidn a Moodls

Custar de Curso_Moodia I Entrar como | Enmaar mensaje |

Por defecto se nos muestra el diagrama de actividad de ese alumno, pero si pulsamos sobre el
enlace diagrama, la herramienta Moodle nos muestra un registro completo de todas las
actividades del usuario en la plataforma: todos los recursos que ha leido, cuantas veces los ha
visitado y cuando, qué actividades ha completado y cuales no, qué calificacion ha obtenido en
cada una, los cuestionarios que ha completado, todos los mensajes que ha mandado a foros,
entradas de diarios y de glosarios. Absolutamente todo.

Alumno de Prueba

Parfl Eddar in aias dell foro Infoeres de acimdad
Duagrasna de wdom [ Inforene completo Rageaios d8 hoy Todas ok antradas
Tema O
; Fodo disl curis
Bl Fac
Tema 1
M Fromercs paios con Moodle Complatado: & jueves, 9 dp fobsaro de 2005, 0557 (19 dias 4 horas)
Mo s ha
wleniada 4
[ . B oa e A a ol w i e ameem s oW dma

Esta pagina presenta la informacion de toda la actividad del usuario de una forma organizada. Se
agrupan las entradas segun los blogues tematicos en los que se divida la asignatura. Los
componentes se listan como hiperenlaces que permiten acceder directamente a las paginas de
gestion de cada uno de ellos y se indica el numero de visitas, la calificacion obtenida, en su
caso, Y la fecha y hora de la altima visita. En la parte superior de la pagina existen unos enlaces
para controlar el nivel de profundidad de la informacion presentada.

El informe de actividades es pues la pagina a consultar si uno quiere tener una visién completa
del trabajo del alumno y no sélo de sus calificaciones.
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Libro de calificaciones

L . ., life I )
Siguiendo el enlace del panel Administracion . Calificaciones llegamos al libro de
calificaciones de Moodle. Este es una tabla de doble entrada. En vertical tenemos la lista de

alumnos matriculados en la asignatura, y en horizontal la relacion de todas las actividades
evaluables que contenga la asignatura.

v 0 T g Fraerw

s cargar wn oeriske 3l | Cncarges sn ke de i
Calth asimars )

s Pariiipaniia Parssdibs  Cussiessrss Tl sibs Fatab 41 Botwadiaavis
el el R &« Eabalishan Ordeasr par
k3 argdewsder ape s

- I % ) kel iEE W 00w & % 0 Sbrsta I8 mbrls 100 W GE7  Parvemia)e OEeRA e
(=) vt (e v hrwta —

eres  Presemtaoin hovediende s oo Lariide de

& & Ean wisremls 8
¥

i (it Y| A [, maioy
i | i P

(1.1 i3 e, 5. F L Ay

L3 ¥ e iy 151 i % i [iL Y

En la matriz obtenida podemos encontrar la calificacién alcanzada por cada alumno en cada
actividad. Pinchando en los nombres de cada alumno podremos llegar a su informe de
actividades particular, con lo que tendremos una vision de todo su trabajo y no sélo sus
calificaciones. Pinchando en los nombres de las actividades podremos revisar cada actividad y
analizar el desempefio de todos los alumnos en esa actividad particular.

El libro de calificaciones se puede exportar a nuestro ordenador personal utilizando los botones
al efecto. Se puede descargar como un archivo de texto (columnas separadas por tabuladores) o
como un archivo de hoja de calculo (MS_Excel .xls).
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Escalas de calificacion

En Moodle las diversas actividades evaluables se pueden calificar con una puntuacion numérica
(con méaximos a elegir entre 1-100), pero también se pueden usar escalas discretas.

o . . ol Niveles . .,
Siguiendo el enlace del panel Administracion llegamos a la pagina de gestion de
escalas. Aqui podremos visualizar y comprobar las escalas existentes y definir otras nuevas.

Existen dos grupos de escalas. Las escalas estandar son definidas por el administrador del
sistema Moodle y estan disponibles de forma general.

Las escalas personalizadas son definidas por cada profesor y se pueden usar sélo para evaluar las
actividades del curso en el que estan definidas. Se pueden crear todas las escalas que se
necesiten. Para ello basta activar el botén correspondiente.

Se obtiene asi un formulario de definicién de la nueva escala.

Homlira: |

Nirvel:

Descripcian: ()

Guardar cambios

Es necesario especificar tres campos:

Nombre: el nombre de la escala deberia ser una frase que la identifique con claridad: ese
nombre aparecera tanto en listas de seleccion de escalas como en los botones de ayuda sensibles
al contexto.

Escala: la propia escala se define mediante una lista jerarquica de valores, de negativo a
positivo, separados por comas. Por ejemplo: Insuficiente, Regular, Promedio, Bueno, Muy bueno,
Excelente!

Descripcion: es un texto explicativo de lo que significan los diferentes niveles de la escala y

coémo deberian utilizarse. Esta descripcion aparecera en las paginas de ayuda para profesores y
estudiantes.
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Gestor de archivos de un curso

En la gestién de cualquier actividad apoyada por la informatica tendremos
gue manejar ficheros de datos. En este caso, ademas, tendremos que
gestionarlos no en nuestro ordenador personal sino en el servidor Web. Hay
gue recordar que solo seran accesibles, visibles en el navegador Web,
aquellos recursos (textos, imagenes, documentos, programas) que residan en
una localizacion compartida y publicada en Web. Nuestro ordenador personal
es normalmente privado, no dispone del software que lo convierte en un
servidor Web y, ademas, estara apagado buena parte del tiempo.

Cada curso o asignatura virtual dispone de un espacio privado en el servidor (un directorio o
carpeta), sélo accesible desde la propia asignatura. En ese espacio el profesor puede colocar los
ficheros que necesite que sean accesibles a través de la Web. Serdn archivos correspondientes a
documentos que quiera poner a disposicion de los alumnos. También todos los elementos que
quiera que aparezcan hiperenlazados en los recursos de contenido de su asignatura: archivos de
imagen, documentos y programas descargables.

Incluso, puedes construir un sitio Web completo y ubicarlo en un
subdirectorio del espacio Web de tu curso o asignatura virtual. El gestor de
ficheros de Moodle te da acceso al sistema de archivos del servidor Web y te
permite intercambiar ficheros entre el servidor y tu ordenador personal,
ademas de gestionar esos ficheros en el propio servidor Web.

Para entrar en el gestor de ficheros, basta con seguir el enlace del panel de Administracién de tu

. 1 Archivos , . . i ,
asignatura — . Tan solo los profesores con permiso de edicion en la asignatura veran

este enlace. ElI gestor presenta una interfaz bastante clasica, con una lista de
directorios/carpetas y ficheros individuales.
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I _ﬂnft-;n.ﬂ_r.:u]'-..'p:;_‘l azd 22 b 4 feb 2006, 0914 Renombrar
I B index.zip B52 bytes 3 mar X008, 0322  Descomprmir Lista Restaurar Renombrar
| Con los archivos escogidas_. [=] Craar una carpeta | Subir un srchivo |

Conlos archvos escogidos
Monser a otra carpeta
Bomado por completo
Crear archivo zip

Para cada uno se indica su tamafio y fecha de la altima modificacién. Si pinchas en el nombre de
un fichero podras verlo separadamente en una nueva ventana del navegador o bien descargarlo a
tu ordenador personal. Pinchando en el nombre de una carpeta visualizamos su contenido. Para
navegar por las subcarpetas se emplea la barra de navegacion estandar del cabecero, que nos
indicara en todo momento donde estamos.

A la derecha tienes una serie de acciones a realizar sobre cada archivo. Las opciones presentadas
variardn segun el tipo de archivo. Solo se muestran las que sean aplicables a cada uno en
particular:

Renombrar: cambia el nombre del fichero. Se utiliza un servidor Linux, asi que los nombres
seguiran sus convenios (distinguiran mayusculas de mindsculas, las extensiones no tienen
significado real etc)

Editar: si se trata de un archivo HTML, css o similar, podremos editarlo in situ en el servidor
empleando el editor de texto HTML de Moodle. Ten en cuenta que este editor eliminara scripts
embebidos y algunos otros elementos HTML por razones de seguridad. También modificara los
hiperenlaces internos, para hacerlos absolutos, en el marco del servidor de Moodle. Si quieres
utilizar archivos HTML arbitrarios con todo tipo de scripts embebidos y sin restricciones de las
marcas o atributos aplicados, debes emplear un editor externo.

Descomprimir: descomprime archivos zip y similares (usando las utilidades estandar del sistema
operativo del servidor). Observa el potencial de esta herramienta: Supdon que tienes un
material que quieres subir pero que, por ejemplo, se encuentra en HTML y contiene
multitud de archivos independientes (imagenes, etc). Con Moodle lo puedes comprimir en un
zip, subirlo y descomprimirlo en el servidor; esto te ahorraria tener que ir subiendo los
archivos uno a uno.

Listar: presenta una lista del contenido de un fichero zip o similar.
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Restaurar: restaura una copia de seguridad previamente almacenada. Ver mas adelante.

Cada archivo puede ser seleccionado activando la casilla situada justo a su izquierda. Con los
archivos seleccionados se pueden realizar las acciones indicadas en la caja desplegable inferior:
mover de carpeta, comprimir o borrar.

Otro par de botones nos permite crear nuevas carpetas y subir archivos del ordenador personal al
servidor web.

Para descargar un fichero no necesitamos un botén especifico, basta pinchar en su nombre. El
gestor solo puede subir o bajar del servidor un fichero cada vez.
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Copias de seguridad de un curso

Moodle permite que cada profesor realice copias de seguridad de sus cursos o
asignaturas virtuales.

Las copias de seguridad son necesarias ante eventuales desastres en el
servidor, pero también tienen otras funciones:

Permiten mover el contenido de una asignatura a otra.

Permiten copiar Cursos entre diversos servidores.
Constituyen un archivo historico de la actividad de profesores y alumnos en
el Campus Virtual.

En Moodle una copia de seguridad es un archivo XML que empaqueta todas
las instrucciones necesarias para crear la asignatura desde cero. Especifica
los paneles que estaran visibles en el interfaz, los bloques tematicos, el
contenido (recursos y actividades) que hayamos afiadido al curso y los
archivos subidos al espacio Web del curso.

Opcionalmente, también estara toda la actividad generada en el curso: los mensajes cruzados en
los foros, los trabajos realizados por los estudiantes, con sus evaluaciones, etc. Incluso se
pueden guardar los datos de las cuentas de los estudiantes y profesores. Todo esto se comprime
luego en un archivo zip para facilitar el almacenamiento. De esta forma es posible coger una
asignatura en medio del desarrollo de un curso, empaquetarla, mudar la copia a otro servidor
Web, en un ordenador distinto, restaurarla y seguir trabajando como si nada hubiera pasado.

Para generar una copia de seguridad habra que seguir el enlace del panel de Administracién

E . . .
« a de seq| . . . -
w Copiad E{Jj”dady especificar las opciones deseadas en los formularios que iran

apareciendo.

En primer lugar deberemos especificar, médulo por modulo, cuéles se incluyen en la copia y
cuales no y ademas, si se deben incluir los datos de los usuarios (mensajes enviados, trabajos
realizados, calificaciones), o apenas su actividad "vacia", tal como recién creada por el profesor:

Mddulo: indicar cuales se quieren incluir y cuales no. Se guardaran todas las instancias de cada
modulo. Todos los foros, todas las tareas etc. No es posible guardar un foro concreto pero no
otro, por ejemplo.

Datos de usuario: se refieren a la actividad propia del modulo generada por los estudiantes y
profesores: mensajes cruzados en foros, cuestionarios resueltos, trabajos realizados,
calificaciones de los mismos etc. Incluirlo o no depende de los fines de la copia de seguridad. Si
se pretende crear una especie de "plantilla’ con la que empezar a trabajar cada nuevo curso, los
datos de usuario sera mejor no incluirlos. Al contrario, si lo que pretendemos es archivar la
actividad realizada, es imprescindible activar esta opcion.
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Usuarios: indica los datos de usuarios que se guardaran con la copia de seguridad. Este
pardmetro se afiade a lo especificado para cada médulo.

Hay tres opciones: Todos, los matriculados en esta asignatura, o ninguno. Si selecciona aqui
ninguno, no se guardaran los datos de ninguna actividad, pese a lo especificado mas arriba.

Registros: indica si se deben guardar los registros de actividad que relacionan todas las
conexiones realizadas por cada usuario a la plataforma. Con el recurso visitado, fecha y hora.
Solo es adecuado para fines de archivo historico (por ejemplo, para certificar la actividad)

Archivos de usuario: indica si se deben guardar los archivos subidos por los estudiantes.

Archivos del curso: éstos son los archivos subidos por el profesor al sitio Web de la asignatura
usando el gestor de ficheros.

Una vez especificadas estas opciones y definido el contenido de la copia de seguridad, al pulsar
el botén aparecera una pagina de confirmacion en la que podremos introducir el nombre del
archivo de copia de seguridad. Finalmente, el sistema nos informard en una pagina de todos los
elementos que ha incluido en la copia de seguridad y nos mostrara el archivo en el gestor de
ficheros, por si queremos descargarlo a nuestro ordenador personal.

Fuierbon = Hubie-Mogdls = Aichives = bachupdmta

Nombre Tamano Modificado Accion
K copis_de_segundsd-gala-11112004-1322 7ip 325 9KD 11 New 2002, 01:22 PM Descompamin Lists Restierse Renoenbrae
| t..: 3 d segundsd e meote 1312 1D s 23 Tk 13 Dec 2004, 171,50 AM Depcomprmir Lista FRestegrir Bengenbnss
BB copia_de seguridad-prosbas-2 BERE 27 Oc 2004, 1045 AM Descomsnmic Lists Retiswsr Rensenbras
|'I-::' lors archinens escogedos __-_I Crosar uma Corpats | Suibér um anchen |

Las copias de seguridad se almacenan generalmente en una carpeta especifica denominada
backupdata (todo en minuscula).

Esta copias de seguridad asi creadas podemos usarla para varios fines, como hemos visto. Desde
tener una plantilla vacia con los componentes béasicos de nuestra asignatura, hasta un archivo
histérico para certificar la actividad ante las autoridades académicas o administrativas.

También podemos crear una copia de seguridad con s6lo uno o dos componentes del curso para
"moverlos" a otra asignatura virtual.

Salvo que las queramos como mero archivo, el destino de una copia de seguridad es ser
restaurada. Este es el proceso inverso al de empaquetamiento, por el que se crea la asignatura
virtual y se va llenando de contenido, hasta tener una copia exacta de la original.

Para restaurar una copia de seguridad simplemente seguiremos el enlace del panel

F
Administracion W inasaticar o . Este enlace conduce directamente a la carpeta backupdata
del gestor de ficheros, donde estaran las copias guardadas previamente. Tan sélo hay que activar
el enlace "restaurar" (ver imagen de arriba) de una de ellas para activar el proceso de
restauracion (no confundir con descomprimir, que sélo expandira el fichero pero no activara
la restauracion).
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El sistema nos pedira confirmacion (si/no) para empezar el proceso de restauracion. No
obstante, no se realizara ningun cambio real en el servidor hasta el final del proceso. Puede ir
avanzando y abortar el proceso en cualquier momento sin temor de quedar con un sistema "a
medias". Tras la confirmacién, Moodle presenta una péagina de informacion indicando el
contenido de la copia de seguridad y a continuacion, tras continuar, nos presenta un formulario

Restaurar curso: copia_de_seguridad-pruebas-27102004-0%39. zi

Restaurar

Incluir Tareas:
Incluir Chats:
Incluir Consultas:
Incluir Foros:
Incluir Glosarios:
Incluir Diarios:
Incluir Etiquetas:
Incluir Lecciones:
Incluir Cuestionarios:
Incluir Recursos:
Incluir Scorms:
Incluir Encuestas:
Incluir Wikis:

Incluir Talleres:

Muewo curso

Curso existente, barrandalo primera
Curso exist

ISi ;I |n:|:|n datos de usuariu;l

ISi ;I ||:|:|n datos de usuarin:n_:l

ISi ;J ||::|:|n datos de uauariuj

ISi ;| ||:|:|n datos de usuariuﬂ

ISi ;‘ ||:|:|n datos de usuariuj

ISi ;| |n:|:|n datos de usuaril:u_ll

ISi L‘ ||:|:|n datos de usuariu;l

ISi _vJ |n:|:|n datos de usuariu;‘

ISi ;I ||:|:|n datos de usuariu;l

ISi ;I ||:|:|n datos de usuarin:n_:l

ISi ;J |n:|:|n datos de usuariuj

ISi ;| ||:|:|n datos de usuariu;‘

ISi L‘ |n:|:|n datos de usuariuj

ISi ;| ||:|:|n datos de usuarin:n_:l

para especificar aquellos componentes de la copia que queremos restaurar (no tienen que ser
todos obligatoriamente).

El primer campo es especifico del proceso de restauracion. Este campo especifica el destino de
los componentes que se desempaqueten a partir de la copia de seguridad. Existen dos opciones:

Curso actual, borrando: Primero borra completamente todos los datos existentes sobre el curso,
a continuacion restaura la copia de seguridad.
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Curso actual, afiadiendo: no se borra primero, los componentes de la copia de seguridad se
afaden a los existentes en el curso (sobreescribiendo, en su caso).

Nuevo curso: si queremos depositar los contenidos de la copia en un nuevo curso que se cree a
tal efecto.

Cuando todas las opciones se han especificado y Moodle esta listo para realizar efectivamente los
cambios, se pedird una confirmacion expresa (jotra vez! ). Ahora si que la decision sera
ejecutiva y producird cambios en el sistema.

Todavia puede cancelar ahora el proceso simplemente pulsando el botéon de "atras" del
navegador o siguiendo los enlaces de la barra de navegacion de Moodle.

Todos los contenidos de esta obra estan publicados bajo una licencia Creative Commons 2.1 (by-nc-sa)
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